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 לכבוד 
 

   נוהל הדרכת עובדים הנדון: 
 

 כללי 
  1999-תקנות ארגון הפיקוח על העבודה )מסירת מידע והדרכת עובדים(, תשנ"טפקודת הבטיחות בעבודה , 

 מחייבים את מחזיק המקום במסירת עובדים והדרכות .
מטרת הנוהל לקבוע כללים והנחיות מתאימות לביצוע ההדרכות בבטיחות . הנוהל יפרט את האוכלוסיות 

 וסוגי ההדרכה שייקבעו בתוכנית הדרכות שנתית . 
 מדור הבטיחות יבצע מעקב אחר ביצוע ההדרכה , תיעוד  , שמירת התיעוד לתקופה הרלוונטית . 

 
במגוון נושאים שונים כגון: בטיחות העיון מתקיים אחת לשנה  יום –  מתקדמים  יום העיון בבטיחות לתארים

כללית , בטיחות רדיואקטיבית , לייזר, ביולוגית , כימיה , פינוי חומ"ס ,הדרכות מעשיות  עזרה ראשונה 
במעבדות , ראשי מעבודות וסגל  העובדים ותרגול כיבוי אש . יום העיון מיועד לאוכלוסיית סטודנטים לתארים 

 תתבצע חלוקת חומר כתוב של נהלי הבטיחות .יטה . האוניברס
"תקנות הבטיחות בעבודה )בטיחות וגיהות תעסוקתית בעבודה עם  תרגול לטיפול בחירום נוסף כנדרש ב 
יבוצע ע"י ממוני    "2001- יות(, התשס"אכימיות וביולוג גורמים מסוכנים במעבדות רפואיות,

 בסיורים במעבדות.  הבטיחות 
ביום העיון אוכלוסיות נוספות כגון עובדי אחזקה , מחלקת בינוי ואגפים נוספים  ישולבו ביום העיון 

 .על פי רלוונטיות הנושאים באוניברסיטה
 

יעבור הדרכת  בה נעשה שימוש בגורמים מסוכנים, כל סטודנט הלומד במעבדת הוראה  –מעבדות הוראה 
צוות הדרכה בעדכון הוראות הבטיחות  בטיחות עם פתיחת שנת הלימודים . מדור בטיחות ילווה וינחה את

 .   ת בטיחותבמעבדות ההוראה . אין לאפשר לסטודנט להשתתף במעבדה ללא הדרכ 
 

כפי  האחריות להדרכה בעמדות העבודה היא על ראש המעבדה– הדרכה בעמדות עבודה במעבדה 
עמדת עבודה תודרך על  שנמסר בטופס חלוקת אחריות אקדמיה ובטיחות שהופץ. כל תהליך , פרוצדורה , 

 . ויתועד על ידו  ידי מנהל המעבדה /ראש המעבדה
 

אחת לשנה יתקיים קורס נאמני בטיחות המיועד לאוכלוסיית המעבדות , חברי ועדות   –  קורס נאמני בטיחות
ע"י מוסד המוסמך לכך ע"י מנהל הבטיחות עבר ו בטיחות שטרם ביצעו וגורמים נוספים בקמפוס . הקורס י 

תעודת ההכשרה כנאמן בטיחות   .בהתאם לסילבוס הנדרש להסמכת נאמני בטיחות על פי חוקוהגהות 
 תמסר למשתתפים בליווי כתב מינוי כנאמן בטיחות באוניברסיטה החתום ע"י מנכ"ל האוניברסיטה. 

 
יתבצע יום )בהתאם לגיוס עובדים( בשיתוף אגף משאבי אנוש אחת לחציון  –  הדרכת עובדים חדשים

נטציה לעובדים חדשים ובו תתקיים הדרכת בטחון ובטיחות . רשימת המשתתפים תועבר על ידי אגף  אוריי 
בנוסף לכך יקבל כל עובד חדש מהרפרנט במשאבי אנוש ביום   משאבי אנוש למדור בטיחות לצרכי תיעוד .

העובד יקרא ויחתום על המסמך. מסמך זה יתועד   כניסתו לעבודה, תמצית הוראות בטיחות לעובד חדש.
 בתיק האישי.   

 
 
 
 

http://www.biu.ac.il/
https://www.nevo.co.il/law_html/law01/051_060.htm
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מיועד לאוכלוסיית עובדי אגף תפעול בעיקר ואלו המוגדרים   –וחלל מוקף  הדרכות והסמכה לעבודה בגובה  
הרענון יעביר מדריך מוסמך . ההדרכה תתבצע בהתאם לתקנות ולצורך לפי ההדרכה/כעובד בגובה. את 
תיעוד ההסמכה יועבר למנהל הישיר, לעובד וישמר במדור   שנתיים .הוא ההסמכה תוקף  מספר העובדים . 

  הבטיחות. 
 

רענון מקצועי ושמירת כשירות בנושאי אבטחה יבוצע על ידי הקב"ט . עזרה   –הדרכות לאנשי הבטחון  
אולם לאנשי הבטחון ממשק לסוגיות בנושאי הבטיחות והם יעברו  שונה תתבצע במסגרת הבטחונית.רא

הכשרה ייעודית רלוונטית לעבודתם בקמפוס וכוללת :עבודה בגובה , לבישת מנף, עבודה בחלל מוקף ,  
 תרגול כיבוי אש . 

 
ואינם בעלי רישיון חשמל,   ועיסוקם חלק מתפקידםכחשמל הנדרשים לעבוד בעובדים    –חשמלאי מסוייג 

הרלוונטית   המחלקה/יעברו את ההדרכה של חשמלאי מסוייג . רשימת העובדים תועבר על ידי הפקולטה
ההכשרה תבוצע ע"י מוסד מוסמך עד קבלת הרישיון.  .  כשרהלמדור הבטיחות והמדור יארגן ויתאם את הה

 . הרלוונטית  המחלקה/הפקולטה  הקורס יתקיים בתשלום
 

עם חומרי הדברה יעבור הדרכה ייחודית  שעובד (לרוב בחממות הקמפוס)עובד   -הדרכת חומרי הדברה
 לעיסוק בחומרי ההדברה , אמצעי מיגון , נהלי חירום וכו . 

 
תערך הדרכה ותרגול הצוות אחת    במסגרת שמירת כשירות ותרגול צוות החומ"ס –צוות חומס   תרגול

יבוצע גם רענון לבישת מנ"פ   ףלים לעבודת הצוות בנוסהכלל הדגשים והנ ו יינתנלשנה . בהדרכה 
 .   )חברי הצוות, אנשי ביטחון, מעבדות רלוונטיות( לאוכלוסיות רלוונטיות

 
האוניברסיטה מחייבת את קבלני הניקיון בדבר ההדרכה אולם מדור הבטיחות יוסיף    –הדרכת עובדי ניקיון 

עובדי בשפתם של הדרכות רלוונטיות למיקום העיסוק והסיכונים הכרוכים במקום העבודה בהדרכת בטיחות 
 מדור שפ"ע במחלקת האחזקה .  ע"י מדור בטיחות ו הניקיון . תיאום ההדרכה יבוצע 

 
אחת לשנה תתקיים הדרכה ייחודית לעובדי אחזקה , בתי מלאכה ,   – תפעוללאגף  בטיחות הדרכת 

ולוגיסטיקה בדבר הסיכונים בעבודתם . מדור הבטיחות יתאם  החשמלאים , נגרים , עובדי אלקטרו מכניק
תיעוד משתתפי    . אחראים לוודא כי כל עובדיהם קיבלו את ההדרכה הנדרשתראשי המחלקות ו  את ההדרכה
 בר לראשי המחלקות לבקרתם וישמר במדור הבטיחות. ההדרכות יוע

 
כל בעל היתר לנסיעה ברכב תפעולי יעבור רענון והסמכה על ידי אגף  –רענון שימוש ברכב תפעולי 

 .  סטיקה האחריות הינה אישית לכל עובד י לוג
 

 רענון מפעילי מלגזה –  מלגזה תופעל ע"י עובד בעל רישיון נהיגה מתאים למלגזה בלבד. כל עובד בעל 
תיעוד משתתפי ההדרכות יועבר לראשי אחת לתקופה של שנה אחת .   הדרכת בטיחות/רענון רישיון יעבור 

 המחלקות לבקרתם וישמר במדור הבטיחות. 
 

יעברו  בתדריך. בטיחות שנתי  תדריךכלל הקבלנים בהסכם עם האוניברסיטה יעברו  –הדרכת קבלנים 
פרטני  תדריךבוצע י מעבר לכך בעת כניסת קבלן קמפוס . שטח הרלוונטים לעבודתם בהמגוון נושאים 

 ותיאום על פי נוהל קבלנים . 
 

http://www.biu.ac.il/
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ר את שמונת ימי הכשירות  כל בעל תפקיד כממונה בטיחות אחראי באופן אישי לעבו  – שמירת כשירות
מנהל הבטיחות והגהות  . דיווח על ימי הכשירות ייעשו באתר בתקצוב מדור בטיחות  לחוק השנתיים בהתאם 

 בטבלה מרוכזת לרמ"ח בטחון ובטיחות וראש מדור בטיחות  . יועבראישי. דיווח שנתי באופן 
 

יל אשר יבוצע במהלך השנה בבנייני  עובדי האוניברסיטה יתורגלו בפינוי לממלטים בתרג –  תרגול מילוט
האוניברסיטה השונים . התרגול יתקיים בתאום של מדור הבטיחות מול מחלקת הביטחון והמחלקות בבניין 

 הרלוונטי. בסיום התרגול תערך הפקת לקחים .  
    
  

 
 
 
 

    
 בכבוד רב,    
      

 
            

 
 קובי ביטון

 הסביבה רמ"ח בטחון בטיחות ואיכות  

       
   
  

 

http://www.biu.ac.il/

